DINAMIS MO SIU www.regione.toscana.it/creo ‘

INNU! AZIUNE

Linea di intervento 1.3.b - Aiuti alle PMI per I'acquisizione di servizi
qualificati

Manuale per la compilazione on-line
delle domande di aiuto

Firenze, 15 gennaio 2010 Versione 1.10



Indice

R | 0 o o [¥ 4o 1= 3
2. ACCESSO Al SISTEIMA. ....eiiiiiiiiiiiie e eee e e ettt e e e e e e e e e e e e e e e e e e eeaeeeeeeaaebbnnnnn s 4
3. ACCESSO All'ANAGIATE......ceeeiiieiiiiiii s eeeee e e e e —————————— e aaaaaaaaes 6
Acquisizione dei dati anagrafici mediante collegatoecon le banche dati dell’'anagrafe
tributaria e delle Camere di COMMEICIO ......cceiiiieeieeei e e e e e ere e e e e e e e e e e e e e eeeeeaenne 9
Ulteriori informazioni anagrafiche; modalita di pagnento. ..........cccccoeeeeiiiiiiiiiiiiee, 9
4. Inserimento on-line della domanda. ............oceeeevviiiiiiie e —————— 11
La Dichiarazione Unica AZIENAAIE. ............ceeemmuiiiiiiiee e 11
Creazione della domanda ON-lNE. ...........commmmeeeereeiiii e 12
TIPO di dICNIAIAZIONE ...ttt e e e e e e e e e e aaeas 13
= L= T F= o | = Vo 15
Inserimento sezione 1.3.b Servizi qualificati EEPIMI. ... 16
b) Integrazione al profilo azieNdale .........cccceoeeeiiiiiiiiie e 16
(o) I AU [ (oo [Te3 a1 =T 74 (o ] o | IS UUUPRPPPPPP 17
(o ) Ao o 18 [T [ ] 0T =3 1 (o 10 18
ELENCO LOTTO i iiiiiiii ittt sttt et e e e e e e aaaeeeeaa e s sannnsseeeeaaaaaaaaeaeens 20
ELENCO PERSONALE ... ..ottt o1t e e e e e e e e e aeaneessssssbenneees 20
TIPOLOGIA DI SPESA (SPESE AMMISSIBILI) ...ceeeeieieeieeeeeeee e 21.
(<) T .10 1o U1 1= o | 24
f) Aziende associate ATI/CONSOIZI: ... 26
g) Dichiarazioni € IMPEONI ... . ciiii e e e e eeeeeee e e e e e e e e aaaeaeeaeeeaaeeeeeeennnnnnnnes 28
5. Modifica della domanda INSEIITA ..........iiiiiccc e eeeeeees 29
6. Chiusura e firma della domanda INSEIta ........ccceeeeeeeieiiiiieeerr e e e 30
Firma della sezione dedicata alla specifica lineantlervento ............ccccceeeeeeiiiiiiiiieiiiiiiinnnns 30
CompilazioNe SEZIONE “FIMMA” ........cceeiiiiscceee e ettt e e e e e e e e e e e e e eeeeeeesrerraneeeeesennssnnnaaanas 31
Chiusura della dOMaANTA...........uuui e e e e e e e eeeeeeaeeee 31
7. INOLTRO DELLA DOMANDA DI CONTRIBUTO .....cciiiiiiis ittt 32
Trasmissione della domanda con Firma digitale (akettera s)).........ccoooovvveeiiiiiiiiiiiicccceee. 32
Trasmissione della domanda con Firma elettroniaa {dettera q)) ......ooovvvvvvvveneniineeesmmmeen 33
8. Esemplificazione casistiche POSSIDIli.........cccouviiiiiiiiiii e 36



1. Introduzione

Il presente manuale contiene le istruzioni minimadr I'inserimento on-line della domanda di
contributo sul POR Creo - Linea di intervento &.3.“Aiuti alle PMI per I'acquisizione di servizi
qualificati”. La domanda nel suo complesso si susta infatti in una serie di elaborati che
impresa dovra predisporre utilizzando i modellessi a disposizione dalla Regione Toscana sul
portale: www.regione.toscana.it/creo oppure su www.artea.toscana.it
(http://www.artea.toscana.it/sezioni/servizi/struthesp?dove=testi/FESR/1.3.b/13b.htm

E’ buona norma, comunque, che I'impresa prima dirgersi alla compilazione on-line abbia gia
predisposto tali elaborati, abbia trasformato inmfato digitale tutta la documentazione a corredo
dell'istanza richiesta dal bando.

L’inserimento on-line si sostanzia, infatti, comesgidenziera meglio successivamente nella scelta
di alcune autodichiarazioni e l'inserimento nedtema gestionale della copia digitalizzata della
documentazione richiesta.

Si segnala inoltre che con browser diversi da @erExplorer potrebbero verificarsi alcuni
disservizi. Si prega di far presente all'indirizzemail: porl3b@regione.toscanatéle circostanza.
Artea provvedera a fornire le opportune indicaziosi la correzione del problema.




2. Accesso al sistema

Come descritto al paragrafo 13.3.1 del bando leashata di aiuto e di pagamento sono redatte

esclusivamente on line sul sito Internet www.artesgana.it

Per accedere all’*Area Riservata” occorre aver prelarmente richiesto ad Artea il rilascio di
Userid e password (vedi punto 13.3.1.1 del bando)
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All'accesso il sistema si posiziona sulla pagingudesentazione” del sistema Artea.
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Per entrare nel Por Creo selezionare l'icona “Peo@007-13".
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Login Sistema Gestionale
POR CReO

Fig. 3

Altrimenti occorre digitare Userid e password asseg all’'utente dal competente servizio di Artea.
Gli utenti che non sono in possesso di User e Ragspossono farne richiesta, inserendo i dati
nella pagina a cui si accede selezionando il cattegnto “Se vuoli richiedere I'abilitazione di un
nuovo utente premi questo link”.(fig. 3). Le istruzioni per la compilazione deli@hiesta e

I'abilitazione dell’'utente, sono disponibili selemendo I’icona@ posta in alto a destra nella
medesima pagina.

N.B.: quanto sopra descritto rappresenta I'unica mdalita da seguire per la richiesta di User e
Password.

3. Accesso all'anagrafe

Il dato di partenza per linserimento delle istamzd'anagrafica dell'impresa che procede alla
compilazione. Nel sistema gestionale POR CReOpnasmygetto che accede al sistema € associata
una "scheda identificativa” in cui sono presentiati anagrafici, istanze presentate o in fase di
elaborazione a valere sulle linee d'intervento PI®R e su altri programmi, e tutte operazioni
compiute dal soggetto nell'ambito del sistema.

Per questo motivo, la prima pagina che si apreyoita eseguito il login, contiene una maschera di
ricerca, in cui l'utente deve inserire il codicgchle per ricercare i propri dati anagrafici.

Inserire ilcodice fiscalecliccare Ricerca. (fig. 4)
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Fig.4 - Maschera di ricerca dell'azienda
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Se il soggetto e inserito nel database agire skildresente sulla Denominazione dell'impresa che
accede alla pagina dedicataAfiagrafica Azienda.

1 nessun Utenti: 85 su 378 totali ATTIVO
| messaggio connesso da: 31 min
logout
News (B
Menu
+ Adempimenti Lagnonie o denominazione impresa Nome
e - A Denominazione
2l Registra dati utente
Partita I.¥.A. Codice Fiscale
* Ricerca A
Provincia Comune

| pzienda

#| N N - - P n "
_J Eerson?j Natura Azienda | = Natura dell'azienda [opzionale] - x| classificazione |-~ Classificazions (apzionale] -
= Domanda

2 Documient Tenutario fascicolo | - Tenutario [opzionale] - _j__| Centro servizio l -- Centro servizio [opzionale] -

[
+ Strumenti

| Graduatorie e liquidazioni

Utente: Guglielmi Sara Merrers:Fecord L
Organizzazione: Artea
Cognome o Denominazione - Nome Partita Iva Codice Fiscale Comune Fascicolo
Carmbia lo stile delle pagine Pf ARTEA -
Wia 5.
DENOMINAZIONE IHPRESA 00000000 0000000000 e
4271

Fig.5 - Individuazione del soggetto all'interno dé&tema con link alla scheda anagrafica dell'adien

Si suggerisce di verificare i dati registrati ecetwalmente procedere all’aggiornamento degli
stessi mediante collegamento con le banche dakiAdabrafe Tributaria e della Camera di

Commercio.



Se si tratta di un soggetto non ancora preseraragrafe, € necessario inserirlo nel database,
creando un nuovo beneficiario (fig. 6):
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Tenutario fascicolo | --- Tenutario [opziohale] -- ;I Centro servizio | - Centro servizio [opzionale] -

Cambia lo stile delle pagine

CREA UN MUDNVD BEMEFICIARIO

NUOVARICERCA |

Fig.6 - Creazione di un nuovo beneficiario, nelcake il soggetto non sia presente all'internogisiema.

e successivamente selezionando

ATTEMZIOME!
" 5 (Crea Azienda)

" No (Annulla Operazione)

Irwia

Controllare attentamente il Codice Fiscale dell’ Azienda da inserire:

Fig.7

il sistema consente di inserire i dati anagrafici.

Utenti compilatori: se non viene visualizzato nessun risultato eefapione precedente richiede
'acquisizione di una delega € necessario chenkbeario autorizzi il compilatore a visualizzare
propri dati tramite fax con allegato doc d’'identian. 055/3241799.

Al termine della procedura, verra attribuito un icedidentificativo al nuovo soggetto in anagrafe
associato al Codice Fiscale. Gli altri dati anagrafion dovranno essere digitati ma acquisiti
mediante collegamento con banche dati pubbliche.



Acquisizione dei dati anagrafici mediante collegam@o con le banche dati dell’anagrafe
tributaria e delle Camere di commercio

| dati anagrafici vengono inseriti prelevando lonihazione dall’anagrafe tributaria selezionando il
bottone Anagrafe Trib.;

Eseguito il collegamento il sistema mostrera i gegsenti in anagrafe tributaria; occorre quindi
confermare I'inserimento mediante la selezioneatb | Aggiorna Anagrafe Azierjda .
Successivamente si puo procedere ad aggiornaragfafe con i dati presenti c/o la Camera di
Commercio mediante la selezione del botfone Regisprese

Al termine del collegamento il sistema fornis@sito delloperazione di aggiornamento (fig. 8):

SNC - CUAA: D0

Esito: Dati aggiornati

2€£¢ Aggiunta perscna:
ANDREA
CF: 415¥
28E£¢ Aggiunta perscona:
ROBERT
CF: ‘G3L48C41

Visualizza il flusso ricevuto

Toma a Dati Identificativi

Fig.8

Occorre quindi selezionare il tasto Torna a Dagnlificativi

N.B.: Non & necessario che I'impresa alleghi il pro  prio certificato camerale in quanto esso € acquisit o]
in modalita telematica mediante il sopradescritto ¢ ollegamento. Idonea documentazione probatoria
dovra essere allegata alla domanda qualora la banca dati non dovesse risultare aggiornata rispetto

ad eventuali variazioni intervenute

Ulteriori informazioni anagrafiche; modalita di pagamento.

Potranno essere aggiunte ulteriori informazioniliquan eventuale recapito diverso dalla sede
legale, numeri telefonici, indirizzi e-mail , sitieb di riferimento, osservazioni che si ritiendeut

far presente dhmministrazione.

Al termine dell'inserimento, e ogni qualvolta sicada attraverso il menu di ricerca, il sistema si
posiziona sulla pagindnagrafica Azienda a cui si accede mediante la voce del menu (a
sinistra dello scherma)ati Identificativi

Da questa pagina € possibile accedere a tuttenioini relative al trattamento dei dati dell'impaes
e alle domande da questa presentate all’amministraz



Menu

*I Anagrafica Aziendale
1 Dati identificativi
2 Struttura Aziendale
2l Unitéd Locali da RI
2l Modalita di pagamenta
2 Fascicalo

+ Unita produttive
*l fnagrafica
2l Addett

*| Gestione
* Pracedimenti
2l Progetti
2l Fatture & rendiconti
2l Pagarnenti

Utente: Guglielmi Sara
Organizzazione: Artea

Cambia lo stile delle pagine

Fig.9

nessun
messaqgio

r Aggiornarmento Dz

i Anagrafe Tnb.

Fazcicala aziendal
Fascicolo presso:
~ Dati identificativi A
Messuna Revisione
Natura dell* Azienda
Codice Fiscale

Fermo Azienda

Cognome o
Denominazione
Nome

Luogo di nascita

Data di nascita

Sesso

Attraverso i collegamenti alle banche dati,
oltre ai dati anagrafici, nel sistema Artea
vengono acquisiti:

| dati anagrafici dei soggetti che hanno un
“ruolo” nell’'ambito dell'impresa (come
risulta da certificato camerale), verificabili
accedendo alla voce di menu:

Struttura Aziendale;

| codici ISTAT relativi all'attivita
economica dell'impresa, riassunti
complessivamente nella sezionetivita'
Istat (CCIAA)” allinterno della pagina
Dati__identificativi__— possono essere
verificati per ciascuna unita locale alla
voce di menu: Unita Locali _da RI
(registro imprese)

- Le unita locali dell'impresa verificabili alla voodi menu:Unita Locali da RI, e ai fini
dell'inserimento delle domande alla voce di m&gagli UTE.

Prima di procedere con l'inserimento della domaoczorre che I'impresa inserisca le proprie
coordinate bancarie accedendo alla voce di meialita di pagamento

Menu

+ Anagrafica Aziendale
2 Dati identificativi
2l Struttura Aziendale
2 Unita Locali da RI
2l Modalitd di pagarmento
2l Fascicolo
+ Unita produttive
2l anagrafica
2 addett

Anagrafica Aziendale = Modalitd di pagarnenta

Scarica |

Ordinamento record: Modalit di pagamento atbva - decrescente

M.Conto
Assegno

Banca

Fig.10

IBAN Atliva

Mo

eee

Le modalita inserite sono elencate con diversaramlone a seconda se la modalita risulta

valida (attiva) ed utilizzabile per i pagamenti apgno.

Per inserire una nuova modalita selezionare iobetfNuovd (fig. 10); per modificare una
modalita esistente agire sul link presente neilmgicolonna dell’elenco.
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N.Conto Corrente

ABI CAB

Attenzione! Il codice IBAN deve essere relativo al N.Conto Corrente
IBAN T

Banca

Agenzia

Indirizzo

Comune

Cap Provincia

Accreditof Assegno Accredito Fine validita |31/12/9939
Cod.Barre

"

Ossarvazioni

Chiudi Salva |

Fig.11

NB: Dal 30 giugno 2008 non e piu possibile effettubonifici in assenza dell'indicazione del
codice IBAN.

Selezionare Iicond® posta accanto alla scritta ABI. Nella finestracassiva inserire ABI e
CAB del conto corrente ed eseguire la ricerca. Z@bare il risultato della ricerca per caricare i
dati della banca e completare con l'inserimento ctlice IBAN e del numero del conto
corrente (fig.11).

Non é possibile chiudere la domanda on-line se @éatato digitato in anagrafe un conto
corrente valido.

Non € possibile terminare I'inserimento delle dod®ise non € presente in anagrafe un conto
corrente valido.

4. [Inserimento on-line della domanda.

La Dichiarazione Unica Aziendale

La domanda di contributo per l'acquisizione di sanqualificati & stata sviluppata sulla
modulistica della Dichiarazione Unica Aziendale geguito DUA).

Tale modulistica si basa sui seguenti principi:

a) Con la chiusura dei singoli bandi ciascuna stratttggionale competente per ogni
specifica linea di intervento riceve le istanzetdigpresentate con la DUA dall’impresa.

b) La nuova DUA (nelllambito dello stesso anno solagyiunge nuove istanze a quelle
eventualmente gia presentate

c) Se i termini stabiliti dai bandi per la presentaealelle istanze .non sono scaduti, la
nuova DUA conferma, se non esplicitamente rinueciatistanze gia presentate.

d) Si basa esclusivamente su autodichiarazioni/autbcazioni che I'impresa rilascia ai
sensi degli art. 46 e 47 del DPR 445/00.

e) E firmata elettronicamente ed & ricevuta dall’amistiazione nellistante in cui viene
conclusa I'operazione di firma; viene protocollatautomatico.
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f) Nessun documento cartaceo deve essere speditottmnadocumenti richiesti devono
essere scannerizzati ed allegati in formato digital

Creazione della domanda on-line

Per accedere alla compilazione on-line della domahdaontributo per I'acquisizione di servizi
qualificati si deve selezionare la voce del métOCEDIMENTI, selezionare il bottone
Nuova (fig. 12), assicurasi che il Tipo Istanza seleztonsia “DUA [10000], selezionare il

bottoneScegli(fig. 13).

. nessun  Utenti: 1 su 433 totali
i da: 122 min
logout News ATTIVO
Menu

Istanze
N Anagratics A-iemitals Istanze DUA > Istanze Azienda / UTE = Livello 1
2 Dati identificativi 2]
| Struttura Aziendale DUA Elenco per Elenco per Elenco per
2| Unita Locali da RT Completo Stato Settore Progetto
2 Modalita di pagamento
2l Fascicolo Istanze relative ad Azienda:
*| Unita produttive SRL - CUAA:

| Anagrafica
| Addetti
*| Gestione

Visualizza istanze - TUTTE- ~  Anno 2007 ~ Filtra

L'sziznds non ha pressntato nessuns domands

i::z;:imantf [
2l Fatture & rendico [total time: ©,0458 s2<.]
2l pagamenti.
Utente: Stocchi Saverio t
i i : Artea
Cambia lo stile delle pagine
Fig.12
€ Progetto - Scalta tipo istanza - Windows {nt_g;ﬁetﬁ-;g!pfg_rjb— — LE@M

Domande > Domande Azienda > Scelta tipo istanza

Tpoistanza  DUA [10000] .

D _ Scegli |

Chiudi

| | :

Fig.13

Il sistema verifica che non ci siano domande dsliesso tipo gia inserite e attribuisce la
numerazione alla domanda; occorre che l'utentezgele il bottone per confermare
linserimento (fig. 14).

3} ARTEA - Conferma creazione Nueva Demanda - Microsoft Internet Explorer _gl_m‘ﬁ[

Crea nuova domanda -]

Domande > Scegli tipo domanda > Crea nuova domanda
Azienda: X_AZIENDATEST - CUAA; 12345678903

Tipo domanda:

Dichiarazione unica aziendale

Eventuali altre domande dello stesso tipo gia presenti:

N.Domanda Data inserimento Stato
Non ci seno domande aperte per il tipo indicato.
Inserimento dati di domanda:
N.Domanda proposto: 2007 DUADODOO0000123456789030000000001
Crea |
Fig.14
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La pagina della domanda che si presenta appareastenda un menu a sinistra dello schermo
che rimane fisso e rappresenta le varie pagineic® composta la DUA, mentre si aggiorna la
parte destra della stessa pagina accedendo adlesdigezioni attivabili dal menu.

N.B.: E’ opportuno, per una corretta compilazione, selezionare in successione tutte le sezioni
previste dal menu di sinistra e salvare ciascuna pa  gina dopo averla opportunamente compilata. Il
salvataggio delle pagine (o comunque la selezione d  elle “scelte” richieste o pil semplicemente la
sola apertura della pagina) € necessario anche nel caso in cui questa risulti automaticamente
compilata con i dati presenti nel sistema (ad es: i dati anagrafici dell'azienda, Unita produttive,
Dichiarazioni Generali).

Tipo di dichiarazione

Nella pagina iniziale della DUA (Fig.18) Nel mentemdina “Opportunita” vengono elencate
tutte le linee d'intervento per cui sono aperéirntini di presentazione delle domande fissati dai
diversi bandi (Fig.15). Il soggetto dovra scegliBmpportunita a cui intende partecipare.

Scelta settore e opportunita
Settore FOMDISTRUTTURALI -

Opportunita 1.5 Distreth [Programma Ecezdit - azione 1) -

1.4.a Ingegnena finanziaria -
1.4.b Interventi di garanzia
1.5 Digtretti [Programma Ecesdit - azione 1

Tipo

1.5 Programmi inteqrati di investimento per B. e |. per aggregazione di imprese, creazione ret, altre forme di cooperazione
1.6 Aiuti alle imprese per BST nelle tecnologie chiave abilitant & nei zetton ad alta techologia

Fig.15 - Menu a tendina con I'elenco dei bandiripeell'ambito dei fondi strutturali

Nel menu a tendindipo
Scelta settore e opportunita
Settore  FONDI STRUTTURALl -

Opportunita 1.3b Acquisizione di servizi qualficati perle PMI -
Tipe Anticipo -

Artticipo -
Conferma | o |
Monitoraggio

i 1.3 Proroga niziale

. Richiesta di accettamento per saldo . .

2 1.3 Richiesta di accetamento per stato di avanzamento CLLEE

3] = 1.3 Rinuncia e

. Varante s

Si scegligniziale' e quindi si seleziona il bottone Scegli. (fig. 16)

Una volta selezionata l'opportunita nel menu dissia viene attivata una sezione POR 2007-
2013 con la linea di intervento evidenziata irlom® rosso. Nella pagina compare la
denominazione delle linee di intervento per le g@alpresenta istanza di concessione di
contributo all’'amministrazione, precedute dal sitokZ selezionando il quale si pud procedere
all’eliminazione dell’'opportunita scelta dalla DU&ig.17). In tal caso scompare la relativa
sezione dal menu di sinistra.

! Ja stessa modulistica & utilizzata infatti pempettere alle aziende di presentare all’lamminigirsz tutte le
richieste previste dal procedimento di erogaziaglecdntributo del bando
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File Modifica Visualizza Preferiti  Strumenti  ?

* ki I@https:Hweb-swluppofanagrafe/modull.asp I_I

fi - B - B ragina -

"“':'('?;':‘:"‘h Istanza N. 10000
=lanz Tipo: Dichiarazione unica aziendale

Tipo dichiarazione
pCpportunitd di sviluppo ed agevolazioni pubbliche

Dati anagrafici

[¥ Azienda
¥ Unita Produttive Opportunit3 di sviluppo ed agevolazioni pubbliche

¥ Modalitz di pagamenta o

POR 2007-20132 |
ISTRUZIOND
COSA SOCIETA' AGRICOLA A R.L. - CUAA: 02328880534

W 1.1.c Sviluppo sperimentsle salute
Scelta settore e opportunita
Settore FONDI STRUTTURALI -
Opportunita  1.1.3 Realizzazione di progetti di ricerca in materia di ambiente e trasporti, logistica, infomobilita

Tipe Monitoraggio -

'OPPORTUNITA SCELTE FONDI STRUTTURALI

1 1.l.c Realizzazione di progetti di sviluppo sperimentale in materia di salute - Iniziale

Comunicazioni sul procedimento

Ente 1 -
Scheda / UTE m nta  Pre Data p
1.1.c Realizzazione di progetti di sviluppo sperimentale in materia di Regione - Data
12 Inizizle

salute/Iniziale Toscana protacallo
DUA precedenti

e Ente competente Protocollo Stato

Scheda/UTE
Nessuna DUA presentata
La presente dichiarazione unica aziendale sostituisce integralmente e a tutti gli effetti |a precedente.

I premi e le opportunitd non riconfermate con la presente si intendono rinunciate.

N. dichiarazione sostituita
Fig.17 - Comparsa nella pagina iniziale della DUAlld opportunita selezionate e di una voce di néedicata nel menu
laterale
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Dati anagrafici

Una volta individuato il tipo di dichiarazione, @iosegue passando nell'area Dati anagrafici alla
voce di mentAzienda. (fig. 18)

SEETreie Istanza N /10000
=< Toma . - - -
=L Tipo: Dichiarazione unica aziendale

Tipo dichiarazio

IFF Opportunita di svl o ed agevolazioni pubbliche |Azienda - CUAA:
Dati anagrafici

Epaziends

¥ Unita Produttive -

[V Modalita di pagamento Dati identificativi dell'azienda
POR 2007-2013

¥ 1.1.c Sviluppo sperimentale salute
Sottoscrizi

Ragione sociale
Partita Iva CodiceFiscale

Recapito cap 50041 Comune CALENZANO (FI)

Chiudi compilazione Richiesta di segnalazione atti amministrativi

Chiudi ISTRUZIONI

["'| L'azienda chiede di essere informata mediante messaggio SMS o e-mail sui prin
ichiesti.

cipali atti amministrativi che riguardano l'iter istruttorio dei premi e degli

[
Fig. - 18

La pagina riporta i dati identificativi del soggetrichiedente inseriti nel sistema come
precedentemente descritto.

Accedendo alla voce del menitd Produttive si apre una pagina in cui vengono elencate
tutte le Unita Produttiifacenti capo all'impresa (Fig.19).

7 g s nessun  Utenti: 2 su 2 totali ATTIVO - Gli utenti possono utilizzare il sistema di compilazione senzz
& - P et messaggioconnesso da: 6 min limitazioni
= 2

K logout News

Mens Dhmaials Istanza N. /10000
<< Torna it A
s <= Torns Tipo: Dichiarazione unica aziendale
Tipe dichiarazione
li:_) Opportunita di sviluppo ed agevelazioni pubbliche | Azienda - CUAA
Dati anagrafici
¥ Aziendz

[Bpunita Produttive

EEE))  © vodsits ¢ pagamento
entale salute

POR 2007-2013
Wit

Operazione ~ Selezionare — v Esegui—>

Dati Identificativi UTS

Denominazione
Chiudi compilaziona Indirizzo
Chiudi Comune CALENZANO (FI)

ISTRUZIONI

[total time: 1.5251 sec]

Fig. 19

NB: anche se non si deve compiere nessuna opeeagiorecessario selezionare anche questa
voce del menu, al fine di rendere attivo il menusdiezione a tendina all'interno delle
successive sezioni specifiche per le linee divetao.

2 per Unita Produttive si deve intendere le Urotali di impresa (ivi compresa la Sede Legale) itemsesso la
Camera di Commercio
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Inserimento sezione |.3.b Servizi qualificati pePIML

| dati sono contenuti in un’unica pagina compostaida serie di sezioni.

In testa alla pagina € indicato il numero dellfigea ed € presente un bottone firma di colore
verde che dovra essere selezionato al termine clathgilazione. Sotto, viene indicato il settore
e la linea d'intervento selezionata (Fig.20).

Istanza N. 0000000001 f 10000
Tipo: Dichiarazione unica aziendale
Azienda - CUAA:

2.1 Realizzazione di impianti per la produzione di energia da fonti rinnovabili. Soggetti pubblici e privati

Fig.20

a) Scelta dell’'unita locale d'impresa

La prima operazione che l'utente deve effettuaspexificare I'unita locale d’impresaS¢egli
UTE") per cui si intende richiedere il contributo, oidando che: per le imprese aventi sede
legale fuori dal territorio toscano deve esserezehata I'unita locale compresa nel territorio
regionale toscano, e confermare la scelta cliccasudobottone Applica filiro (Fig.21). Un

messaggio avvisera che la scelta e irreversibiléndi in caso di errore nella scelta sara
necessario creare una nuova DUA.

UTE | PUMTOVEMDITA [FIREMZE) ULl [259752] -
Applica filtro

Fig.21

b) Integrazione al profilo aziendale

Si tratta di un oggetto che si “auto-compila” cbprocedere della compilazione della domanda.
All'apertura della pagina il solo valore precomilae il codice Istat di attivita principale
(ATECO 2002) desunto dai dalla banca dati della €&andi Commercio.

N.B.: Nel caso la banca dati risulti non aggiornata rispetto a tale dato occorre che I'impresa

dichiari il proprio codice di attivita (vedere piu avantAUTODICHIARAZIONI ) ed alleghi copia
scannerizzata della visura camerale  (cfr. paragrafo 6.1.2 del banjlo
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¢) Autodichiarzioni
DICHIARAZIONIf AUTODICHIARAZIONI
USSP : - SOCIETA' AGRICOLA [ 1
Oggetto Selezionare un oggetto |L|

Filtra su Selezionare un oggetto

Dichiarazioni o autodichiarazioni ai sensi 0.P.R. 445/00
Dichiarazioni o awtodichiarazioni ai sensi D.P.R. 445700, con indicazione di punteggio
Dichiarazioni o awtodichiarazioni ai sensi D.P.R. 445/00, con indicazione di dati wne DURC

Fig.22

Le possibili opzioni selezionando il menu a tendinao sopra evidenziate.

Per la linea di intervento oggetto del presenteosattive soltanto le dichiarazioni del tipo
“Autodichiarazioni ai sensi DPR 445/00 e “Autodichiarazioni ai sensi DPR 445/00 con

indicazione di dati". (fig. 22)

Nel primo caso saranno presenti solo le dichiarazmedefinite che non implicano nessuna
aggiunta di informazioni da parte del compilatarel secondo caso la dichiaraziateve essere
completatadal compilatoreEs. 11 - Totale contributo richiesto (aiuto non rimbaksle) € (da
dichiarare)............

Selezionando un tipo di autodichiarazione e subcas®ente| Scedli , la pagina si aggiorna e
compare un nuovo oggetto (fig. 23):

= Record estrattiz: 1
Dichiarazioni o
I:>autnd'u:hiaraz’mni
ai sensi D.P.R.
445/00 (1)
Dichiarazione 4 - [ essere Micro impresa ai sensi del DM 18/04/2005 'V\

| Sava |
Fig.23

la descrizione indicata dalla freccia gialla indic@po di dichiarazione.

Nel menu a tendina sono selezionabili tutte le ipdsdichiarazioni previste dal bando,
identificate con un codice iniziale corrispondemienumero del paragrafo del bando, ed

eventuali sottoparagrafi ed elenchi puntati.
Si seleziona la dichiarazione desiderata, si inseril dato mancante se si tratta di dichiarazioni

con indicazione di dati e si seleziona il bott{Bava
Per inserire una nuova dichiarazione occorre smiere Nuova Rigd' e ripetere 'operazione

sopra descritta.

Le dichiarazioni erroneamente salvate possonoegdieninate o selezionando I'apposita icona
posta sopra la riga 0 apponendo la spunta sul aaggdspondente e quindi selezionando il

bottong NI ERSEIEVAE! .
La sezione relativa alle Autodichiarazioni deveeesscompletata con I'inserimento dei dati

necessari ad ARTEA al fine di richiedere il DUR@ (R4).

17



DICHIARAZIONI/AUTODICHIARAZIONI

USP : COSA - SOCIETA' AGRICOLA [85912]

Oggetto Selezionare un oggetto = hd

Filtrasu =~ pa a Scegli —

Dati per acquisizione DURC

m

Il sottoscritto al fine di permettere a codesta amministrazione di acquisire il DURC comunica:

il proprio codice INPS

(15.13.7.3)
il proprio codice INAIL

{15.13.7.4)
il proprio codice presso l'istituto sotto riportato

(15.13.7.5)
altro istituto di cui alla matricola suddetta

(15.13.7.6)
che non & possibile acquisire i| DURC per le seguenti motivazioni:

(15.13.7.5)
Il ©CNL applicate ai lavoratori dipendenti & quello relative al seguente settore:

(15.13.7.10)

Aggiungi progetto
Progetto
PROGETTI IN DOMANDA

Progetto: so447
Titolo: prowa 2010
Localizzazione: ORBETELLO
TAantifirativa |ITE: 25017

Fig.24

d) Aggiungi progetto
A questo punto si passa all'inserimento dei dgbrdgetto.
Per visualizzare I'elenco dei progetti inseriti dalggetto, modificarli o crearne di nuovi é
necessario cliccare sul linkrogetto. (fig. 25)

|
Filtra su * Da a Scegli --» |
v Record estrath @ 1
Dichiarazioni o
autodichiarazioni

B ai sensi D.P.HR.
445 /00, con
indicazione di
dati (1)

Dichiarazione [ aver azzolo l'obbligo dellimposta di bollo in moda vituale vista 'autonizzazione M/del

Dato

| Salva
Aggiungi progetto
Progetto
PROGETTI IN DOMANDA
|

Fig.25
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lertn e — . Nprar——

1 @& Elenco Progetti - Windows Internet Exp]crrér

Filtri

Misura: [913208] - 1.3.b Acguisizione di servizi qualificati per Ie. PRI, -

Stato -

.l\l:_tual_rrjef:l.e_nc_\_rl ci sono Progetti.|

Titolo
Misura [%13209] - 1.3.b Acguisizione di servizi qualificati per le PRI, -

I Locslizzazione GR.ORBETELLO -

| Genera Nuovo Progetto

Fig.26
In assenza di progetti gia compilati occorre esegei seguenti operazioni:

- attribuire un titolo al progetto;

- selezionare il botton&enera Nuovo Progetto (Fig.27)

La creazione di un nuovo progetto attribuisce umeno identificativo internal sistema Artea
(ID progetto) e genera un collegamento fra quesistanza di contributo (Fig.28).

lertn e — . Nprar——

1 @& Elenco Progetti - Windows Internet Exp]crrér

Filtri

Misura: [913208] - 1.3.b Acguisizione di servizi qualificati per Ie. PRI, -

Stato -

.l\l:_tual_rrjef:l.e_nc_\_rl ci sono Progetti.|

Misura [%13209] - 1.3.b Acguisizione di servizi qualificati per le PRI, -

I Locslizzazione GR.ORBETELLO -

| Genera Nuovo Progetto

Fig. 27

Filt

Misu| [513208]-1.3.b A sizione di servizi qualificati per le PMI, -

Sta -

ID Progetto Misura Titole Stato CUP CUPArtea CUPProvvisorio NDomanda Attivita

60440 913209 prowva 2010|In stesura 2010DUAOODOO0000023288805340000000001 Rimuawvi

Fig. 28

Selezionando sul link presente sul titolo del pttgsi apre la maschera per la sua descrizione
(Fig. 29). La compilazione avviene mediante lazelee delle apposite voci dei menu a tendina.
Per attivare il menu di ogni singola sezione eisigifite selezionare 'icong presente accanto
alla descrizione della sezione. Per salvare lI'mtprogetto selezionare il bottone Salva
Modifiche. Per eliminare i record erroneamenteritisgelezionare I'icon:@ posta a fianco.

Affinché il sistema salvi i dati del progetto e mssario inserire LOTTO, PERSONALE e
TIPOLOGIA DI SPESA come descritto ai punti seguenti
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Ritorna all'elenco

pI'CIgEttCI

IDProgetto: s0445

NIdentificativoBeneficiario: COSA SOCIETA' AGRICOLA A R.L. - CUAA: D2328880584
Titolo: prova 2010

CUP:

CUP Prowvvisorio:

CUP ARTEA:

Localizzazione: GR.ORBETELLO |ll

Misura: [913209]1.3.b Acquisizione di servizi qualificati per le PMI,
NDomanda: 2010DUADDOOOOO00D23288805840000000001/10000

Termine Ultime di Realizzazione Previsto:

Duplica Prof@itto l [Mudiﬁca bl

Elenco Lotto
Elenco Personale
Tipologia di spesa

Elenco Effetti

[ Salva Maodifiche l [ Ripristina allultimo salvataggio

Fig.29
ELENCO LOTTO

Si seleziona licon& il sistema propone “lotto unico”, confermare s@eaando il bottondK.
Il tasto OK permette il salvataggio temporaneo deii inseriti e mostra il dettaglio
dell'inserimento (fig. 30). Premere, quindi, Ind@fer tornare alla pagirrogetto.

‘€ Progetto - Windows Internet Explorer S g
Ritorna all'elenco
Progetto
IDProgetto: 50043
NldentificativoBeneficiario: COMUNE DI ABETONE - CUAA: 00318560471
Titalo: prova
CUP:
CUP Prowvvisorio:
CUP ARTEA:
Localizzazione: PT.ABETONE -
. [93109]3.1 Realizzazione di impianti per |la produzione di energia da fonti rinnovabili. Soggetti
Misura: s P
pubblici & privati
NDemanda: 2009DUAD00000000003185604710000000001/10000
Termine Ultimo di Realizzazione Previsto:
Duplica Progetto ] ’ Modifica m
Annulla
Lotto unico -
Indietro
’ Salva Modifiche ] ’ Ripristina allultimo salvataggio ]

Fig. 30

ELENCO PERSONALE

Si richiede di compilare con le generalita del Resabile del Progetto con lindicazione del
relativo recapito e-mail e telefonico.

Confermare l'inserimento selezionando il bottone ©I§uindi Indietro per tornare alla pagina
Progetto.
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TIPOLOGIA DI SPESA (SPESE AMMISSIBILI)
L’oggetto che si apre selezionando 'icd&amostra i seguenti campi significativi (fig. 31):

aggetto
GUID: cc54d8c9-3ebc-4ac6-bf98-353fa052da3
Riferimenta:
Selezional | . - TAVARNELLE VAL DI PESA
Azione: -
Intervento: -
Tipologia: -
Cocurmento: -
Immporko:
Woce: oce
@ Indietrao
| Salva Modifiche | | Ripristina all'ultimo salvataggio

Fig.31 - Maschera per l'inserimento delle voci dsto del progetto

- Azione il menu a tendina mostra la linea d'intervent® sui si intende richiedere il
contributo. La pagina si aggiorna e viene compilatmenu a tendina successivo.

- Intervento: nel caso della linea d'intervento specifica éessario specificare il settore
d'intervento del progetto.

- Tipologia: ripropone le varie tipologie di costi ammissipprevisti dal bando. Si seleziona
il contenuto per il quale successivamente si digtag’'importo.

- Documenta qualora sia disponibile & possibile indicare wtumento di appoggio per la
guantificazione dei costi.

- Importo: indicare il valore ammissibile (al netto di IVAer i soggetti non pubblici) per la
specifica voce di cost@gN.B. non utilizzare caratteri separatori per le mgliaia; in caso
di importo decimale utilizzare il punto: ES. per 100000,50 scrivere 100000.50)

Per confermare selezionare il tasto OK.e Salva Wdgi La pagina si aggiorna e mostra i
record inseriti. Per inserire un nuovo contenutooo® ripetere I'operazione sopra descritta
selezionando I'iconE.

La tipologia di spesa deve essere dettagliatavatsa I'inserimento della Ditta Fornitrice
(Fornitore) e del/i Consulente/i.
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Inserimento fornitore
Selezionare il servizio agendo sulla descrizioite 82)

Elenco Lotto B
[D=scrizions]

Lotto unico ﬁ
Elenco Personale B

Dennrnl'nazinne CodiceFiscale Telefnnn

Progettista Denominazionel CodiceFiscalel maill Telefonol ﬁ

Tipologia di spesa B

aziendalazione ____Jmtevento_______________________|Tipoloaia
g591z E.DEF\'IZI gualificati di primo Al - S|=_:rw2| di audit e assessment del Audit tecnologico Listing 15000 ﬁ
livello potenziale

Walutazoine dei fatteri di
competitivita

Servizi gualificati di primo
livella

Elenco Effetti B
OK || Indietro

85912 AZ - Studi di fattibilitd di primo livells Preventive 10000 ﬁ

| Salva Modifiche || Ripristina allultimo salvataggio |
Fig. 32

Dal menuVoceselezionare Ditta fornitrice” ed agire su Inserisci (fig.33)

Oggetio
GUID: 35cf9ad7-c227-4dec-99a3-264b654f2320

. C NIdentificativoAzienda DenominazioneAzienda Comunea
Riferimento:
Azionea: 11309 - Servizi qualificati di primo livello -
Intervento: 376 - AZ - Studi di fattibilita di primo livello -

Tipologia: 1163 - Valutazoine dei fattori di competitivita -

Documento:  Preventivo -

Importo: 10000

Woce: Ditta Fornitrice
- |Voce
Ditta Fornitrice

Consulente

| Salva Madifiche || Ripristina allultimo salvataggio |

Fig. 33
Inserire il codice fiscale della Ditta Fornitricelhapposito campo ed eseguire la Ricerca. |l

sistema visualizza il risultato della ricerca: agiui comandtelezionaed OK per inserire il
risultato della ricerca nel progetto. Salvare calv® Modifiche (fig.34)
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DittaFornitrice

Nominativo

Codice Fiscale (01

Partita IVA

@

Selezionadd  1AB  SRL 505 505

2 Balva Modifiche ] [ Ripristina allultimo salvataggio ]

Fig. 34

Inserimento consulente/i

Dal menuVoceselezionare Consulente’ed agire su Inserisci (fig.33)
Inserire il codice fiscale del Consulente nell’apipm campo ed eseguire la Ricerca

B W [N

Consulente

Giornate
Giornate In Azienda
Tariffa

Qualifica

Mominativo

Codice Fiscale cc 028

Ricerca

Seleziona20

[ Salva Modifiche ] [ Ripristina all'ultimo salvataggio ]

Fig. 35

Il sistema visualizza il risultato della ricercagife suSelezionaed inserire le giornate totali del
servizio (1), le giornate in aziend&), la tariffa applicatad) e la qualifica 4) del consulente.
Selezionare quindi OK e Salva Modifiche. Ripeteopérazione per ogni consulente previsto
nell’ambito del servizio (fig. 35).

Terminata la compilazione occorre tornare maschersominata “Elenco Progetti” premendo
I'apposito link posto in testa alla pagina di dgliadel progetto.

Chiudere la finestra e aggiornare la pagina daeli@mahda o mediante la selezione “aggiorna”
attivabile dal tasto destro del mouse o seleziondadinea di intervento1'.3.b” nel menu di
sinistra della pagina stessa. |l progetto viene vesibile all'interno della domanda.

23



e) Documenti:

In questo paragrafo l'utente & chiamato a caricatesistema tutti i documenti che devono
essere presentati a corredo della domanda.

Nella cella denominat®perazione selezionareCompilazione domandad.a sola selezione
avvia I'aggiornamento della pagina e il caricameidbmenu a tendinsottostante, contenente
I'elenco di tutti i documenti che devono essereugsit] nel sistema (Fig.36).

DO CUMENTI

Operazione Compilazione domanda -

Schede rilevazinne dimensiu:une aziendale imprese [506] -

D{u:ulnentnSI I ril m Il 0E

Certficazione sostitutiva di atto notorio nguardante rispetto nomativa ambientale [515]
Scheda tecnica progetto [518]

R P Dichiarazione sostitutiva aiuti illegali [521]

Il sottoscritte in qualitd di rappresentsg ., . 3 I h .

dicembre 2000 n., 445, sotto la propria Dichiarazione sostitutiva effetto incentivante [522]

consapevole delle responsabilitd pena Dichiarazione sostitutiva dimensione aziendale [527]

falsi, = della decadenza dai benefici o Documentazione di cantierabilta [535]

non veritiera, richiamate dagli artt. 75| Dichiarazione su copertura finanziana intervento [536]

- di non essere in alcuna delle condizil Atto deliberativo di impegno finanziaro [676]

163/06 ed, in particolare: Altra documernto [700]

-- limpresa non si trova in state di fallimento, liquidazione coatta, di concordate preventive, o nei cui confronti sia
un corso un prn:edlmentn per la dll:hlarazmne di una di tall 5|tl.|E|zu:un|r

Fig. 36 - Menu a tendina per lindividuazione decdmenti da aIIegare '

Per inserire un documento occorre individuarlo 'ekelhco, selezionarlo e quindi premere |l
bottone Nuovo.Si aprira una maschera contenente alcuni campitwesti gli elementi
identificativi di quel documento (si consiglia dintetizzare nel camposservazionil’elemento
caratterizzante il documento). (fig.37)

Nuovo Documento Domanda
Documentos Domanda > Nuovo Documento Domanda
Domanda: COMUNE DI ABETOMNE - CUAA: 00218560471

Tipo di Documento 505 - Schede rilevazicne dimensicne aziendale imprese

Rilascio Scadenza
C.u. DOC.
anno - Codice Fiscale
-
Dsservazioni
Chiudi finestra Salva

Fig. 37

Inserire data rilascio, data di scadenza (solagefgativa) e sul campo Codice fiscale (o CF
soggetto) il codice fiscale dell'azienda della guabbiamo allegato il documento, e agire sul
tasto SALVA.
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Con il salvataggio della maschera si aggiorna tan@aprincipale, si attiva nella stessa I'icona
posta adiacente alla descrizione del documentalfggyare i relativi file (Fig.38).

Documents Domanda > Dettaglio Documentos Domanda
Domanda: - CUAA:
- i
Tipo di documento 2 - Certificato camerale con dicitura antimafia =0 -
Azienda
In Fascicolo Aziendale N
Rilascio 017012005 Scadenza 307062009
C.U. DOC. |
CCIAA di fi CF soggetto 00000000000
Osservazioni
Chiudi finestra

Fig. 38

Si aprira una pagina con un bottone Sfogliamendo il qualsi puo effettuare la ricerca nel
proprio computer del file digitale del documenteegrdentemente preparato allo scopo; il
nome del file allegato sara visualizzabile in dodemell’elenco dei documenti. Mediante la
selezione dell'icon si puo eliminare un documento erroneamente inserito

La domanda on-line non potra essere chiusa in aas documenti previsti dal bando o se i
dati dello stesso inseriti nella maschera non sameetti; nello specifico particolare attenzione
va posta nell'indicazione del codice fiscale deikada alla quale il documento si riferig€F
soggetto dichiarante o CF soggettseconda del tipo di documento selezionato).

L’elenco dei documenti inseriti con il relativodibllegato, € visualizzato nella pagina
principale; agendo sull'icon= e possibile visualizzare il documento allegatg.89).

N.b. Se il documento da allegare prevede la firmas@gupeuo essere apposta:

- in modalita digitale, ovvero apponendo la firmadiante l'utilizzo di una smart card
contenente certificato di firma valido e caricargid sistema il file prodotto dal software di
firma.

- in modalita autografa. In tal caso occorre staimjdadocumento, firmarlo, scannerizzarlo con
allegato un documento d’identita in corso di vaéide caricare sul sistema il file generato dalla
scannerizzazione.

Eseguire la scansione dei documenti in bianco/n&ra bassa risoluzione (modalita “
fine di velocizzare le operazioni di caricamentogtiestessi.

fax”), al
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ISTRUZIONI

DOCUMENTI

Nome Rilascio C.u.

. | " -
Causale Elimmi Fila : Cert. Tipo di documento Fasc. Scadenza poc. Osservazioni
I 5 800.xls Dichiarazicne Dom. 01/01/2009
(65024byte) I sostitutiva {illimitata)
| I dimensione aziendale
| & 3212.xs Dichiarazione Dom. 01/01/2003
. [33-34332[:11&]' *._-'I.i:'stit:J.tiva aiuti {illimitata)
I illegali
| 5 ALLB2.xls | Relazione Dom. 01/01/2009
I (112640byte) Economica/ piano {illimitata)
I finanziaric
' ' Ricarica |
— e e e e Ricarica

Operazione Compilazione domanda

Documento Cedificato camerale con dicitura antimafia [8] +  Nuovo |
Fig. 39

f) Aziende associate ATIl/Consorzi:

la sezione permette l'inserimento dell’elenco detigprese facenti parte di un’ATI o di un
Consorzio e che partecipano alla realizzazionggletto.

Le imprese associate o facenti parte del consaleimno essere inserite precedentemente
nellanagrafe tramite il link presente all'inizioella domanda, sotto la scelta dell'ute,
“inserimento fornitori (vedi par. inserimento debpgetto inserimento fornitore) .

Si procede, quindi, alla ricerca delle imprese e digitazione di parte della denominazione
(preceduta e seguita dal carattere “%”, che castiucarattere “jolli”) o, in alternativa, di uno
qualsiasi degli altri campi di ricerca (fig.40)

Ariende associate ATIfConsorzi

Ricerca Azienda

g‘;ﬂ"“"_"’ ©  |Ross| Nome
nominazione
Partita I.WV.A. Codice Fiscale

ROS5I MARIO
ROSS5I CRISTIAN

ROSSI TIZIANA
ROSSI PIERINO
ROSSI SETTIMIO

ROSSI FRANCO
ROSSI MARCO
Fig. 40

Selezionare dall’elenco I'impresa corretta, la pagi aggiorna:
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Ariende associate ATIfConsorzi
Natura Azienda Impresa individuale

Codice Fiscale RSSMRC Partita Iva

Escluso IVA |

Cognome o ROSS| MARCO

Denominazione

Luogo di nascita

Data di nascita Data di costituzione

Sesso Capitale Sociale €/0.00
Indirizzo e n.

civico

Comune

CAP Provincia

Salva Cambia

Fig. 41

premere quindi il tastalvd . (fig.41)

Premendo il tastambig si procede ad inserire la successiva impresaerigeti passi sopra
descritti fino al salvataggio dell’ultima impresa.

Premere ancora una volta il tag@ambid per svuotare la maschera di inserimento delle
aziende.

Selezionare Elenco Aziende nel menu a tendina @ggeticato dalla freccia nella figura che
segue ed agire quindi sul comando Scegli (fig.42)

Arziende associate ATIfConsorzi

Cognome o
Denominazione Nome
- Codice
Partita I.V.A. Fiscale
Ricerca
Oggetto =™ Selezionare un oggetto =™ -
Filtra sul . Selezionare un oggetto i —=
— | Sced |

Fig. 42

La pagina si aggiorna con l'aggiunta di un nuov@edtp contenente tutte le aziende scelte
come facenti parte del raggruppamento (fig.43):

Oggetto Henco aziende -
Filtra su * Da a Scegli — |
[+ Record estratti: 1
[ Elenco aziende (1) i}
- - - Numero
Codice Denominazione ]
ficcale RSSMRC © Cognome ROSSI MARCO :>ME:;E;1]:| 0,00
I:>Fi|i:l:urat|:n 0 :> L?ta Ie_di 0 :> Rt 0
ilancio netto
Oneri :"> " -
|:> finanziari Dlrr_nenslnne Micro -
netti impresa
Duplica selesonati | IECTIYPISmeT| | hovafiga | siva |

Fig. 43
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per ciascuna impresa dell’'elenco dovranno essemgpitati i campi indicati dalle frecce gialle.

Al termine dellinserimento selezionare il bottd8elva.
Selezionando l'icon& & possibile eliminare dall’elenco un’impresa eramente inserita.

g) Dichiarazioni e impegni:
La sezione, non compilabile, contiene le dichiarazdi sussistenza di requisiti e di assunzione
di impegni e responsabilita, in forma fissa, che rithiedente deve rendere ai fini
dell'ammissibilita della domanda.
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5. Modifica della domanda inserita

Una domanda inserita prima della “chiusura” e fire#la stessa puo essere modificata.

Per accedere alla modifica e sufficiente cercarariagrafe il soggetto beneficiario (vedere
paragrafo 2) e cercare sul menu di sinistracedimenti (fig.44), e successivamente in alto

cliccare suDUA |(fig.45), selezionare la domanda presente e premaréottoneModifical
(fig.46)

nessun
messaqgio

Menu

*I Anagrafica Aziendale

* Dati identificativi — Aggiormamento Dz
2l Struttura Aziendale =
21 Unita Locali da RI Anagrafe Tnb.

2l Modalita di pagamenta

2l Fascicaolo Fascicals aziendal
+| Unita produttive i s
*l fnagrafica £ :

2 addett ~ Dati identificativi A
+\Gestione P

H Procediment Mezzuna Revizions

>l Progetti Natura dell* Azienda

2l Fatture & rendiconti Codice Fiscale

*l Pagarnenti
- 9 Fermo Azienda
Cognome o

Utente: Guglielmi Sara Denominazione

o i ] : Arte
rganizzazione a G

Cambia lo stile delle pagine Luogo di nascita

S

Sesso
Fig. 44

stanze DUA > Istanze Azienda / UTE = Livello 1

DUA Elenco Elenco per Elenco per Elenco per
Completo Stato Settore Progetto
Istanze relative ad Azienda:
ol SNC - CUAA:
Visualizza istanze — TUTTE- - Anno 2010 = Filtra

L'azienda non ha presentatoc nessuna domanda

Fig. 45
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Menu
Numero
* Anagrafica Aziendale sl Descrizione Stato
2l Dati identificativi Protocollo pDa:a
2l struttura Aziendale | " e
2| Unita Locali da RI 2008DUAOODD In faze di cornpilazione...
2 Madalitsd di pagamenta 9000 Dichiarazione unica aziendale
2| Fascicolo El
+ Unita produttive -
B oo N® Istanza |2z008DuUA0000|cELSRAZGCS1LDY69F000000]000 1|00
2 addetti Tipo istanza Dichiarazione unica aziendale Ne Protocollo
+ Gestione Legge o Data Protocollo
| Procedimenti Drganizzazione Artea (Sara Guglielmil Data Inserdimento 02/10/2008 12,3711
5 . Denominazione Data Ricezione /
E ErEtQEttl diconti Azienda e UTE Raccomandata
atture € rendicont 3 3 P
# Pagamenti Modifica Lettura Domanda princi]
e ELIMINA |
Utente: Guglielmi Sara 2 .
Organizzazione: Artea |§| Stampa Etichette
Carnbia lo stile delle pagine DOperatore Data di stampa Definitiva Temporanea Formati @ Help Compilazion
Per visualizzare correttarnente i files PDF & consigliabile l'installazione di Adobe "\‘.Ger Adobe”
Acrobat Reader ™ ‘Adobe Reade

Fig. 46

6. Chiusura e firma della domanda inserita

Terminata la compilazione della sezione specifizalmea di intervento occorre procedere alla
chiusurd e firma dell'istanza.

Vi sono due livelli di firma: il primo (non digite) registra i dati del soggetto compilatore al
solo fine di rendere immodificabili i dati inser@ncorché la domanda non sia ancora chiusa; il
secondo (digitale) costituisce la sottoscrizionkaddomanda di contributo, ai sensi dell’art. 25
del D.Lgs. 82/2005 “Codice delllamministrazioneitdiig”.

Firma della sezione dedicata alla specifica lingatdrvento

Al termine della compilazione della specifica segalella linea di intervento occorre che il
compilatore apponga la propria firma agendo sutitgito tastcljilEN posto in alto alla
pagina (fig.47).

Verranno quindi indicati gli estremi del soggetteeda apposto tale firma, i dati inseriti in tale
pagina sono resi immodificabili.

e
nessun Utent: 55 su 244 totali ATTIVO
messaggio connesso da: 16 min
| — logout
Mews Gfk

Menu Domande

Istanza M. 2008DUADDDOI 1/9000

== Torna g = = z
— Tipo: Dichiarazione unica aziendale

Tipo dichiarazione

W opportunits di suiluppo e Arienda
agevolazioni pubbliche -
Dati anagrafici [ Fima |

[T Azienda

[T Unitad Produttive Wil WA RLAL AT el € LU

[~ Modalits di pagarents 1.3.b Acquisizione di servizi qualificati perle PMI
POR Z0OF-2013

@}1 #.b Servizi qualificati par le PMI
Soll:_buscﬁzione Lo W

v Dichiarazioni generali s

! Eitrria UTE | = UTE assente ™ = |
Chiudi compilazione

Chiudi

Fig. 47

% Con il termine “chiusura” si intende I'operaziocke permette di rendere immodificabili i dati ingeanche da
parte della stessa impresa richiedente ancorch&tajueella persona del proprio rappresentantedegan abbia
ancora firmato digitalmente la domanda.
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I medesimo soggetto potra di nuovo intervenire lanespecifica sezione procedendo
preliminarmente ad eliminare la propria firma agesd| tastm , che compare dopo
I'apposizione della firma come sopra descritto.

Compilazione sezione “Firma”

Prima di procedere alla chiusura della domandareedoserire in domanda le informazioni

circa il soggetto legittimato alla firma digitalesgiante la compilazione della sezioRema.

Nella pagina appaiono tutti i soggetti che rivestam ruolo nell'impresa (come risulta dal
certificato camerale); occorre apporre un “flagl’ soggetto titolare della smart card o, in caso
di accesso in proprio, della password abilitata fataa digitale; selezionare nel menu a tendina
“Presentato presso’indicato dalla freccia nell'immagine sottostardesbce’Artea” e agire sul

tasto SalMa. (fig.48)

Me“{“:’_l?""a“de Istanza N. 2008DUAD000 9000
— == loma Tipo: Dichiarazione unica aziendale
Tipe dichiarazione
¥ Cpportunita di sviluppeo ed Azienda
agevolazioni pubbliche
Dati anagrafici
[ Azienda Delega, presentazione e firma
[T Unitd Produttive - .
[T Madalita di pagamento Operazione | *** Selezionare ™ ;I Esegui-> |
POR 2007-20132
¥ 1.2.b Servizi qualificati per le PMI
Sotboscrizionea
[V Dichiarazioni generali |Present,ah:l presso I[SELEZlDN.&HE CEMTRO/EMTE PRESEMTAZIOMNE ) ;I
ErFirrna
Chiudi compilazione
Chiudi FRLLATJHELJSFLEKFJSIFJSK Titolare PALLING PINCO [
Nuovo | Salva |
Fig. 48

Chiusura della domanda

Sul menu di sinistra selezionare la sezionedi.

Per poter chiudere la domanda occorre che questataia completamente e correttamente
compilata. Fintanto che tale condizione non e ie&i& appariranno apposite finestre che
indicano il tipo di errore rilevato:

r Error

La domanda non pud essere ancora chiusa perché:

[ & Ci sono errori bloccanti nei controlli della D da &

b [15.13.6-782] - < llo di i iendal,

selezionare dichiarazione
dimensione azienda

b [15.13.6-785] - documenti obbig 1

Mancano i seguenti
allegati: Scheda tecnica
progetto - Certificazione
ambientale -Bozza
contratto/lettera incarico

Fig. 49
Premere si{Chiudi Domanda XML| e confermare la chiusura (fig.50). Il sistema proilia
stampa definitiva della domanda che potra dovraressilizzata per la firma digitale
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Fig. 50

7. INOLTRO DELLA DOMANDA DI CONTRIBUTO

Il bando prevede la trasmissione delle istanzeniributo secondo le modalita previste dal Digs 82
del 07/05/2005 art.1 lettere q) r) e s). Sono atteake accettate dal sistema le modalita di cui ai
punti q) ed s).

Trasmissione della domanda con Firma digitale (dettéra s))

Terminata la “chiusura” la domanda dovra essenedia digitalmentedunque seguire le istruzioni
per il controllo della firma digitale, che appaionella nuova finestra.

EEERNnessun _ Utenti: 9 =u 9 totall ATTIVO - Gli utenti possono L
B Sl messaggioconnesso da: 6 min limitazioni
out News -
Istanza :
Dichiarazione unica aziendale
Duplica il Ny
Duplica \
Duplica d it do I'azienda al Codice Fiscale
Duplica \
Ultima stampa prodotta: 23/04/2009 Definitiva btk
Per chi vol firmare la d: da in iera digitale i passi da effettuare sono i seguenti:
1 - Scaricare la domanda in formato PDF (accertarsi che il centro servizio selezionato sia
ARTEA)

2 - Apporre la firma digitale con l'opportuno software
3 - Caricare il documento firmato (P7M) sul server Artea attraverso la spedifica funzione
Carica__.

Sottoscrivie p la d

Domanda chiusa.

Fig. 51

Selezionare il file XML o PDF relativo alla stamgefinitiva (“Ultima stampa prodotta”) accettare

il nome del file proposto e selezionare la caatdibve salvare il file nel proprio computer.

Dopo aver firmato il file in locale utilizzando woftware di firma digitale, acquisire il file firnt@a

nel sistema agendo sul pulsa@arical. (fig.51).

Il file firmato & contraddistinto dall’estensiong/m ed é nel formato standard PKCS # 7. Questo
file fa fede della avvenuta firma e sostituiscgéatumento cartaceo.

Al termine dell'invio il sistema controlla la vaitd della firma e salva il documento firmato nel
database ARTEA. (fig.52).
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Data Protocollo Sistema
Gestionale POR CRe(O

Domanda compilata 8 mano Elence di liguidazione in
e . q

= I dati non petranne essere cambiati dope 'approvazicne di una
sezione di check-list

stile delle Data Protocello esternc 21/

N. & data decreto

e aran o, POS 2O T STele s

"2 La domanda & stata sottoscritta in data J  [20009.41.28 da

% Sta
Operatore Data di stampa Definitiva Temporanea Formati @ Hel

Cristina Giannetti 20/03/2009 19.21 @ﬁ b
Per visualizzare correttamente i files POF & consigliabile 'installazione di r,“-ﬁerf'\dﬂl}&. Stam
Adobe Acrobat Reader ™ Adabe Reade

Fig. 52

Trasmissione della domanda con Firma elettroniddl(kettera q))

o pEEln | WETiEserdimE ATTIVO - Gli utenti possono
B Sl messaggioconnesso da: 6 min limitazioni
logout News -
Istanza :
Dichiarazione unica aziendale
Duplica il Ny
Duplica \
Duplica d it do I'azienda al Codice Fiscale
Duplica \
Ultima stampa prodotta: 23/04/2009 Definitiva btk
Per chi vol firmare la d: da in iera digitale i passi da effettuare sono i seguenti:
1 - Scaricare la domanda in formato PDF (accertarsi che il centro servizio selezionato sia
ARTEA)
<§ 2 - Apporre la firma digitale con l'opportuno software

3 - Caricare il documento firmato (P7M) sul server Artea attraverso la spedifica funzione
Carica__.

Sottoscrivie p Ia d d i |

Domanda chiusa.

Stampa Draft

Fig. 53

Se il firmatario della domanda dispone di un’utetima&roprio”, per la trasmissione della domanda
pud, in alternativa a quanto precedentemente fifitst agire sul pulsanf@resental(fig.53).; nella
finestra che si apre, € necessario inserire I'idee la password del firmatario e selezionare

[Confermd. (fig.54).
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@_Fin’n_a digitale ARTEA per Utenti in Propric - erﬁwsin‘hamet Explorer [E= IR 5
_ﬁie Modifica Visualizza Preferiti Strumenti 2

| % & f v B v & v |2 eagina - G Strumenti - @ B

SOTTOSCRIZIONE ISTANZA

L'utente firmatar bo averne preso visione sottoscrive l'istanza
20010 1
con i contenuti® Itanti in formato elettronico su sistema informativo

dell'Agenzia

User
Name:

Password:

Fig. 54

Dopo che il sistema ha verificato la validita defilana (Istanza sottoscritta con successo
selezionar¢Chiudi finestra e aggiorna principalel(fig.55).

[ @ Firma digitale ARTEA per Utenti in Proprio - Windows Internet Explorer [ESH s
) LR LTR AR Y 3 ares
| File Modifica Visualizza Preferiti  Strumenti 7

i%" e ﬁ"@'@?ﬁgimv@&rums_ﬂqﬁ_

SOTTOSCRIZIONE ISTANZA

L'utente firmatario dopo averne preso visione sottoscrive |'istanza

20080 UA 20010 1

con i contenuti come risultanti in formato elettronico su sistema informativo

dell’Agenzia 2.
Dal

User Da|
Nams: .
o

Password: =

Istanza sottoscritta con successo

eziona §

le POR

Protocoll

Gestion

rotocallo

HASH256 dell'istanza: vsuGnmIjtd6G/viX1aFq3welhu2 GVZEDMcMKTYEXBbre= 1ale POR
i liquida

Chiudi finestra e aggiorna principale

Fig. 55
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’ Data Protocollo Sistema
!
stile delle Data Protocollo esterno Gostionale POR CReO 321,

Domanda compilata 3 mano Elenco di liquidazione in
i : q

I d:'!h non potrann_o essere cambiati dopo |'approvazione di una N. & data decreto
segione di check-list

Assegnatariof/Posizione in archivio

"~ La domanda & stata sottoscritta in data J [20099.31.38 da

| Annuil
@ Sta
Operatore Data di stampa Definitiva Temporanea Formati @ Hel
Cristina Giannetti 30/03/2009 19.21 @ ﬁ E I Stam
Per visualizzare correttamente i files PDF & consigliabile 'installazione di F‘Tﬁerf\dnbﬁ' Stam
Adobe Acrobat Reader ™ Adobe Reade

Fig. 56

La domanda firmata e successivamente protocollaralgviata nel database ARTEA e mantenuta
secondo quanto disposto dalla normativa per laawagione dei documenti informatici. Il file
firmato, che fa fede come documento informaticamane disponibile anche sul personal computer
sul quale sono stare effettuate le operazioni.

La stampa della domanda definitiva su carta pueressttenuta sul sistema ARTEA premendo

sullicona™ corrispondente alla stampa definitiva.
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8. Esemplificazione casistiche possibili

Dichiarazioni requisiti soggettivi:

-dimensione aziendale:

-unita locale:

deve essere scelta fra le “autodichiarazioni asisBrP.R. 445/00” come una
delle tre dichiarazioni possibili (micro, piccolagdia impresa);

nella sezione documenti (vedi sopra par. 3.3.f dahuale) deve essere
allegato come documento probatorio il bilancio appto (documento n.504)
corredato della nota integrativa, relativo ai dgereizi precedenti o per le
imprese non obbligate alla redazione del bilancgquadro E e G relativo alle
ultime tre dichiarazioni dei redditi (documentdb@b).

se si tratta di una nuova azienda e non é statomegip il primo bilancio
ovvero, nel caso di imprese esonerate dalla tesheita contabilita ordinaria
e/o dalla redazione del bilancio, non e stata ptes la prima dichiarazione
dei redditi, per verificare il requisito dimensidmai valuta il numero degli
occupati ed il totale dell’attivo patrimoniale riganti alla stessa data
dell'inserimento, come previsto dal D.M. 18/04/208%.2 comma 7; a tal
fine € necessario inserire fra le autodichiaraziéwitodichiarazioni ai sensi
DPR 445/00 con indicazione di dafivedi sopra par. 3.3.® indicare nella
stringa sottostantehe I'attivo patrimoniale ammonta a € e nella tase
DATO inserire il valore, e dichiarare che il numelegli occupati ammonta a
Ula e sotto in DATO mettere il valore; infine neBazione documenti (par.
3.3.f) deve essere allegato come documento prabailoprospetto dello
Stato Patrimoniale e del Conto Economico;

per casi intermedi di nuove imprese con un bilampprovato o una o due
dichiarazioni effettuate, € necessario seguirentticazioni per la nuova
impresa, ma allegare comunque i documenti giaeggist

nel caso in cui 'impresa abbia sede legale fuatitdrritorio della Regione
Toscana, ma l'unita locale dove vuole realizzarprdgetto in Toscana é
necessario inserire nelle “Autodichiarazioni angeDPR 445/00 con
indicazione di dati” il numero di addetti della lthilocale situata sul
territorio della Regione Toscana e il numero totigli addetti della impresa
richiedente.

-iscrizione camera di commercio e codice Atecori:

il requisito dell’iscrizione alla camera di commierce soddisfatto dal
collegamento on-line fra I'amministrazione regiaaé le Camere di
Commercio. Se il codice Atecori non € quello cdaeperché e stato
modificato e ancora I'anagrafe tributaria non éasteggiornata € necessario
indicare nelle “autodichiarazioni ai sensi del RP445/00 con indicazioni di
dati” il codice giusto e allegare nella sezione wenti (par. 3.3.b)

“certificato camerale”’(documento n.517) indicandotipo di documento la
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descrizione, una visura camerale aggiornata odevuta del cambio del
codice Atecori.

-imprese non autonome:

-consorzi/Ati:

nel caso l'impresa non sia qualificabile come aatoa ma abbia imprese
associate o0 collegate € necessario allegare sctieddevazione della

dimensione aziendale (documento n. 506) nella seziocumenti, il cui fax-

simile si trova nella sezione sovrastante “docuimesdaricabili per

successivo upload alla domanda”.

in caso di consorzio o di associazioni temporanedamgprese si fara
riferimento alle dimensioni ed ai codici Istat Atedelle imprese consorziate
0 associate (vedi par. 3.3.9);

e necessario dichiarare nelle “autodichiaraziosieaisi del D.P.R. 445/00” di
associare micro, piccole, e medie imprese;

se si tratta di Ati gia costituita €& necessario hidicare nelle
“autodichiarazioni ai sensi del D.P.R. 445/00” dsere impresa capofila di
Ati, se invece e ancora da costituire € necessalémare nella sezione
documenti in “altro documento” (documento n.700portando in tipo di
documento la descrizione, la dichiarazione di inmpeglla costituzione di
tutte le imprese che né faranno parte.

-non stato di difficolta:

requisiti relativi alle imprese non in difficoltael caso si tratti di una societa
o di una ditta con obbligo di contabilita ordinaitisispetto di tale requisito
verificabile con la documentazione gia allegataeilazione ai requisiti sopra
menzionati €& dunque sufficiente che [limpresa @idhi nelle
“autodichiarazioni ai sensi del D.P.R. 445/00” dhepresa ha I'obbligo
della tenuta della contabilita ordinaria e norreva in stato di difficolta; per
le societa che invece non hanno I'obbligo di unatabilitd ordinaria e non si
trovano in stato di difficolta oltre a dichiararteelle “autodichiarazioni ai
sensi del D.P.R. 445/00” &€ necessario allegarearsgkione documenti in
“altro documento” un piano dettagliato nel qualensodecritti i mezzi
finanziari che lI'impresa intende attivare per Igpedura del costo totale del
progetto; il certificato di vigenza e la visura f@sti sempre dalla sezione
documenti;

se l'impresa € costituita da meno di tre anni e sorrova in stato di
difficolta e sufficiente dichiararlo nelle autodiahazioni.

-maggiorazione intensita di aiuto:

nel caso I'impresa voglia richiedere una maggianazidell'intensita di aiuto
del 10% poiché ammessa ad interventi cooperaziar@pea come previsto

37



-premialita:

dal bando al par.12 i documenti da presentare (vadi13.6.1 F del bando)
devono essere allegati come “Partecipazione a firode cooperazione
europea” (documento n. 537)

la maggiore intensita di aiuto del 25% deve essdighiarata in

“autodichiarazioni ai sensi del D.P.R. n. 445/0@ aodicazioni di dati” al

punto 12 con l'inserimento del Cup del progettgdmo livello nel campo

“dato”.

nel caso l'impresa abbia diritto a premialita copmevisto dal par. 14.1.2.3
del bando dovra inserire nelle “autodichiarazionisansi del D.P.R. n.

445/00” la tipologia di premialita richiesta e giéae nella sezione documenti
“documentazione per I'attribuzione di premialita”.

Nel caso di premialita per il personale femmini@nwolto nel progetto é

necessario indicarne il numero nelle “autodichiemaizai sensi del D.P.R. n.

445/00 con indicazione di dati”.

-criteri di selezione:

le imprese non obbligate alla redazione del bilanoioostenute ad indicare
'ammontare del loro Patrimonio Netto nelle “autddarazioni ai sensi del
D.P.R. n. 445/00 con indicazione di dati”.

-Altri documenti obbligatori in tutte le casistiche:

» scheda fornitore (curriculum vitae);

» scheda collaboratori (esperti incaricati dal fayret curriculum
vitae);

» scheda tecnica progetto;

» dichiarazione rispetto normativa ambientale;

Questi documenti possono essere redatti su madaligiredisposta dalla
Regione Toscana scaricabile sul sito web della ddegiToscana/Creo o
direttamente nella sezione 1.3.b. della domandinen-

* bozza di contratto/lettera d’incarico/preventivoeclevidenzi gli
incarichi del fornitore con indicazione del relaticosto del servizio
da fornire, la categoria del servizio per ciascoggetto richiedente e
i nominativi delle persone incaricate dal fornitor® necessario
allegarlo nella sezione documenti in “altro docutoér{documento
Nn.700), riportando in tipo di documento la desomz;

e pagamento dellimposta di bollo e necessario insernelle
“autodichiarazioni ai sensi del D.P.R. n. 445/0@ aodicazione di
dati” di aver assolto I'obbligo mediante versameadbintermediario
convenzionato con I'Agenzia delle Entrate come datassegno
n/del, o in modo virtuale vista I'autorizzazionelel/ .
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